
 

INSTRUKCJA WYSYŁANIA PISMA ZA POŚREDNCITWEM EKEKTRONICZNEJ SKRZYNKI PODAWCZEJ 

UIK W SYSTEMIE ePUAP 

 

W celu złożenia podania za pośrednictwem elektronicznej skrzynki podawczej UIK w systemie ePUAP 

należy wejść na stronę internetową https://epuap.gov.pl/wps/portal i zalogować się.  

 

 

Po zalogowaniu się zostaniemy przekierowani na stronę KATALOG SPRAW, gdzie należy dokonać 

wyboru sprawy do załatwienia.  

Kategoria, którą należy wybrać to SPRAWY OGÓLNE-PISMA DO URZĘDU  

 

 

 

https://epuap.gov.pl/wps/portal


 

 

 

 

Po wybraniu tej opcji wyświetli nam się lista pism do urzędu, należy wybrać PISMO OGÓLNE DO 

PODMIOTU PUBLICZNEGO.  

 

 

 

 



 

By przejść do edycji pisma należy wybrać opcję ZAŁATW SPRAWĘ. 

 

Kolejnym krokiem jest wybór instytucji do której kierujemy pismo. Wpisujemy UNIWERSYTET 

IGNATIANUM W KRAKOWIE. Po wpisaniu pierwszych słów system automatycznie podpowiada Nam 

Instytucję. 

Następnie należy dokonać wyboru rodzaju pisma, które składamy – PODANIE. Kolejnym krokiem jest 

wpisanie tytułu pisma oraz jego treści.  

 



 

 

 

Po uzupełnieniu powyższych pół wgrywamy plik z podaniem. Po wgraniu załącznika sprawdzamy 

kompletność swoich danych oraz przechodzimy DALEJ.  



 

 

W następnym kroku zobaczymy podgląd naszego dokumentu, gdyby znalazły się w nim błędy na tym 

etapie możemy go jeszcze edytować poprzez wybór przycisku WRÓĆ DO EDYCJI DANYCH.  

W celu podpisania i wysłania dokumentu należy wybrać przycisk PRZEJDŹ DO PODPISU. 

 Zostaniemy wówczas przekierowani do strony, na której należy wybrać sposób za pomocą, którego 

będziemy podpisywać dokument.  

 



 

 


